Администрация Ключевского района

Алтайского края

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
11 февраля 2014 г.                                                                                               № 65
с. Ключи
О контрактной службе администрации

Ключевского района  Алтайского края
               В целях реализации положений Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» для обеспечения планирования и осуществления администрацией Ключевского района Алтайского края (далее также – администрация района) закупок товаров, работ, услуг
Постановляю:

1.  Создать в администрации района контрактную службу.        

    2. Назначить руководителем контрактной службы заместителя Главы администрации района по социальным вопросам Зюзину Любовь Александровну.
    3. Определить состав контрактной службы администрации района в соответствии с приложением № 1 к настоящему постановлению.

    4. Утвердить  Положение  о контрактной службе администрации Ключевского района  Алтайского края  (приложение № 2).

    5.  Контроль  за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы администрации района по социальным вопросам Зюзину Любовь Александровну.
Глава администрации района                                                              Н.А. Капура







  ПРИЛОЖЕНИЕ  № 1  



                                                       к постановлению  администрации   района  от  11 февраля 2014  № 65                                                        

Состав контрактной службы администрации Ключевского района Алтайского края
Руководитель контрактной службы:

- Зюзина Любовь Александровна, заместитель  Главы администрации района по социальным  вопросам.

Заместитель руководителя контрактной службы:

- Толстов  Василий  Андреевич, заместитель  Главы администрации района по сельскому хозяйству  и оперативному управлению;

Члены контрактной службы:

- Покатилова Ирина Владимировна, начальник правового отдела администрации района;  и.о. управляющего  делами  администрации района, 
- Удотенко Марина Викторовна, начальник Главного управления по экономическому развитию и имущественным отношениям администрации района;
- Исакова Валентина Александровна, начальник отдела бухгалтерского учета и отчетности администрации района;
- Подласова Ольга Гавриловна, начальник отдела по строительству и   архитектуре;
- Бухгаммер Марина Николаевна, главный специалист  по экономическому развитию и муниципальному заказу главного управления по экономическому развитию и имущественным отношениям администрации района.
                         ПРИЛОЖЕНИЕ  № 2

                                                                           к постановлению  администрации

                                                                        района от  ________   № _____
Положение о контрактной службе администрации Ключевского района Алтайского края

                                                I. Общие положения

1. Настоящее Положение о контрактной службе администрации района (далее - Положение) устанавливает правила организации деятельности контрактной службы при планировании и осуществлении закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд.

2. Контрактная служба создана в целях обеспечения планирования и осуществления администрацией района в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее - Федеральный закон) закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд (далее - закупка).

3. Контрактная служба в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом, Гражданским кодексом Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, нормативными правовыми актами о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, настоящим Положением.

4. Основными принципами функционирования контрактной службы при планировании и осуществлении закупок являются:

1) привлечение квалифицированных специалистов, обладающих теоретическими и практическими знаниями и навыками в сфере закупок;

2) свободный доступ к информации о совершаемых контрактной службой действиях, направленных на обеспечение муниципальных нужд, в том числе способах осуществления закупок и их результатах;

3) заключение контрактов на условиях, обеспечивающих наиболее эффективное достижение заданных результатов обеспечения муниципальных нужд;

4) достижение органами местного самоуправления заданных результатов обеспечения муниципальных нужд.

5. Контрактная служба администрации района создана путем утверждения постоянного состава должностных лиц администрации района, выполняющих функции контрактной службы без образования отдельного структурного подразделения (далее – члены контрактной службы).

6. Контрактную службу возглавляет руководитель контрактной службы -  заместитель главы администрации района по социальным вопросам. В отсутствие руководителя контрактной службы его обязанности исполняет заместитель руководителя контрактной службы.

7. Руководитель контрактной службы:

1) осуществляет руководство работой контрактной службы и обеспечивает выполнение настоящего Положения;

2) распределяет определенные настоящим Положением функциональные обязанности между членами контрактной службы;

3) координирует в пределах компетенции контрактной службы работу структурных подразделений администрации района;

5) участвует в рассмотрении дел об обжаловании результатов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей);

6) осуществляет иные действия в соответствии с законодательством Российской Федерации и настоящим Положением;

8. Функциональные обязанности контрактной службы:

1) планирование закупок;

2) организация на стадии планирования закупок консультаций с поставщиками (подрядчиками, исполнителями) и участие в таких консультациях в целях определения состояния конкурентной среды на соответствующих рынках товаров, работ, услуг, определения наилучших технологий и других решений для обеспечения государственных и муниципальных нужд;

3) обоснование закупок;

4) обоснование начальной (максимальной) цены контракта;

5) обязательное общественное обсуждение закупок;

6) организационно-техническое обеспечение деятельности комиссий по осуществлению закупок;

7) привлечение экспертов, экспертных организаций;

8) организация заключения контракта;

9) организация приемки поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов поставки товара, выполнения работы, оказания услуги, предусмотренных контрактом, включая проведение в соответствии с Федеральным законом экспертизы поставленного товара, результатов выполненной работы, оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта, обеспечение создания приемочной комиссии;

10) организация оплаты поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, отдельных этапов исполнения контракта;

14) взаимодействие с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) при изменении, расторжении контракта;

15) организация включения в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации о поставщике (подрядчике, исполнителе);

16) направление поставщику (подрядчику, исполнителю) требования об уплате неустоек (штрафов, пеней);

17) участие в рассмотрении дел об обжаловании действий (бездействия) администрации района и осуществление подготовки материалов для выполнения претензионной работы.

II. Функции и полномочия контрактной службы

9. Контрактная служба осуществляет следующие функции и полномочия:

1) при планировании закупок и определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей): а) формирует, утверждает и размещает в единой информационной системе в порядке и сро​ки, установленные законодательством, планы закупок и планы-графики заку​пок и внесенные в них изменения;

б) за один месяц до возникновения фактической потребности в товарах, работах, услугах направляет в уполномоченный орган Алтайского края по регулированию контрактной системы или в главное упраление по экономическому развитию и имущественным отношения администрации района (далее - уполномоченные органы) заявки на бумажном носителе по установленной форме и в электронном виде. Заявки на осуществление закупки на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, финансирование по которым предусмотрено в текущем финансовом году, направляются уполномоченным органам не позднее сроков, установленных соответствующими нормативными актами;

в) представляет по запросу уполномоченных органов или краевого государственного казенного учреждения «Центр государственных закупок Алтайского края», уполномоченного на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в соответствии с соглашением о наделении его полномочиями на определение поставщиков (под​рядчиков, исполнителей) товаров, работ, услуг для муниципального заказчи​ка, сведения, необхо​димые для осуществления закупки и (или) организации мониторинга закуп​ки, в течение 3 рабочих дней с даты получения запроса;

г) осуществляет описание объекта закупки в соответствии с Феде​ральным законом;

д) выбирает и обосновывает способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя);

е) определяет и обосновывает начальную (максимальную) цену контракта, в том числе цену по каждой позиции товара, работы, услуги, если в заявку включено несколько видов товаров, работ, услуг;

ж) обеспечивает предоставление учреждениям и предприятиям уголовно-исполнительной системы, организациям инвалидов преимущества в отношении предлагаемой ими цены контракта;

з) обеспечивает осуществление закупки у субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций;

и) в соответствии с Федеральным законом устанавливает требования к обеспечению заявки, устанавливает размер, порядок предоставления и требования к обеспечению исполнения контрактов;

к) обеспечивает соответствие положений заявок и утверждаемых на их основании документации требованиям законодательства;

л) привлекает экспертов, экспертные организации;

м)  направляет своих представителей для включения в состав комиссии (комиссий);

м) обеспечивает заключение контрактов;

н) организует включение в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации об участниках закупок, уклонившихся от заключения контрактов;

о) осуществляет иные полномочия, предусмотренные законодательством о контрактной системе при планировании закупок и определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей).

2) при исполнении, изменении, расторжении контракта:

а) обеспечивает приемку поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов поставки товара, выполнения работы, оказания услуги;

б) организует оплату поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта;

в) взаимодействует с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) при изменении, расторжении контракта, применяет меры ответственности в случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств, предусмотренных контрактом, совершает иные действия в случае нарушения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) условий контракта;

г) организует проведение экспертизы поставленного товара, выполненной работы, оказанной услуги, привлекает экспертов, экспертные организации;

д) в случае необходимости обеспечивает создание приемочной комиссии не менее чем из пяти человек для приемки поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги, результатов отдельного этапа исполнения контракта;

ж) размещает в единой информационной системе отчет, содержащий информацию об исполнении контракта, о соблюдении промежуточных и окончательных сроков исполнения контракта, о ненадлежащем исполнении контракта (с указанием допущенных нарушений) или о неисполнении контракта и о санкциях, которые применены в связи с нарушением условий контракта или его неисполнением, об изменении или о расторжении контракта в ходе его исполнения, информацию об изменении контракта или о расторжении контракта, за исключением сведений, составляющих государственную тайну;

з) организует включение в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации о поставщике (подрядчике, исполнителе), с которым контракт был расторгнут по решению суда или в связи с односторонним отказом Заказчика от исполнения контракта;

и) составляет и размещает в единой информационной системе отчет об объеме закупок у субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций;

к) обеспечивает направление предусмотренной Федеральным законом информации, для включения в реестр контрактов, заключенных заказчиками.

10. Контрактная служба осуществляет иные полномочия, предусмотренные Федеральным законом.

III. Ответственность членов контрактной службы

11. В целях реализации функций и полномочий, члены контрактной службы обязаны соблюдать обязательства и требования, установленные Федеральным законом, в том числе, связанные с неразглашением сведений, ставших им известными в ходе проведения процедур определения поставщика (подрядчика, исполнителя), запретом на переговоры с участниками закупок до выявления победителя определения поставщика (подрядчика, исполнителя), иные ограничения и запреты, кроме случаев, прямо предусмотренных законодательством Российской Федерации.

12. Любой участник закупки, а также осуществляющие общественный контроль общественные объединения, объединения юридических лиц в соответствии с законодательством Российской Федерации имеют право обжаловать в судебном порядке или в порядке, установленном Федеральным законом, в контрольный орган в сфере закупок действия (бездействие) членов контрактной службы, если такие действия (бездействие) нарушают права и законные интересы участника закупки.

13. Члены контрактной службы, виновные в нарушении законодательства Российской Федерации, иных нормативных правовых актов, а также норм настоящего Положения, несут дисциплинарную, гражданско-правовую, административную, уголовную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

