Администрация муниципального округа

Ключевский район Алтайского края
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

03.06.2026                                                                                                       № 370 
с. Ключи

	Об утверждении Регламента реализации полномочий администратора доходов   Администрации муниципального округа Ключевский район Алтайского края (в части административных штрафов, налагаемых по результатам рассмотрения дел об административных правонарушениях краевого законодательства административной комиссией) и местного бюджета по взысканию дебиторской задолженности по платежам в бюджет, пеням и штрафам по ним
	


В соответствии с пунктом 2 статьи 160.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 20.03.2025 № 33 – ФЗ
«Об общих принципах самоуправления в единой системе публичной власти», приказом Минфина России от 26.09.2024 № 139н «Об утверждении общих требований к регламенту реализации полномочий администратора доходов бюджета по взысканию дебиторской задолженности по платежам в бюджет, пеням и штрафам по ним» (в редакции приказа Минфина России от 24.02.2026 № 12н),
постановляю:

1. Утвердить прилагаемый Регламент реализации полномочий администратора доходов Администрации муниципального округа Ключевский район Алтайского края (в части административных штрафов, налагаемых по результатам рассмотрения дел об административных правонарушениях краевого законодательства административной комиссией) и местного бюджета по взысканию дебиторской задолженности по платежам в бюджет, пеням и штрафам по ним (Приложение № 1). 
2. Регламент применяется в отношении источников доходов в краевой бюджет и бюджет муниципального округа Ключевский район Алтайского края в связи с наделением бюджетными полномочиями администратора доходов краевого бюджета и бюджета муниципального округа Ключевский район Алтайского края (Приложение № 2).
3. Признать утратившим силу:

- постановление Администрации муниципального округа Ключевский район Алтайского края от 10.02.2026 № 78 «Об утверждении Регламента реализации полномочий администратора доходов бюджета муниципального образования муниципальный округ Ключевский район Алтайского края по взысканию дебиторской задолженности по платежам в бюджет, пеням и штрафам по ним»;
- от 08.05.2026 № 300 «Об утверждении Регламента реализации полномочий администратора доходов бюджета муниципального образования муниципальный округ Ключевский район Алтайского края по взысканию дебиторской задолженности по платежам в бюджет, пеням и штрафам по ним»;

- постановление Администрации Покровского сельсовета Ключевского района Алтайского края от 25.05.2023 № 7 «Об утверждении регламента реализации полномочий администрации Покровского сельсовета Ключевского района (администратора доходов бюджета) по взысканию дебиторской задолженности по платежам в бюджет поселения, пеням и штрафам по ним»;
- постановление Администрации Покровского сельсовета Ключевского района Алтайского края от 25.11.2024 № 12 «О внесении изменений в Регламент реализации полномочий Администрации Покровского сельсовета Ключевского района Алтайского края (администратора доходов бюджета) по взысканию дебиторской задолженности по платежам в бюджет района, пеням и штрафам по ним»;

4. Опубликовать настоящее постановление в Сборнике муниципальных правовых актов муниципального округа Ключевский район Алтайского края и разместить на официальном Интернет-сайте https://kluchialt.gosuslugi.ru.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника Управления по экономическому развитию и имущественным отношениям Администрации муниципального округа Ключевский район Алтайского края (Фоменко Л.М.). 

Глава муниципального округа

 Д.А. Леснов

Фоменко Любовь Михайловна

Сокоделова Елена Анатольевна
	
	Приложение № 1

к постановлению Администрации 

муниципального округа Ключевский район

Алтайского края
от 03.06.2026 № 370



Регламент реализации полномочий администратора доходов Администрации муниципального округа Ключевский район Алтайского края (в части административных штрафов, налагаемых по результатам рассмотрения дел об административных правонарушениях краевого законодательства административной комиссией) и местного бюджета по взысканию дебиторской задолженности по платежам в бюджет, пеням и штрафам по ним
1. Общие положения
1.1. Настоящий регламент устанавливает порядок реализации Администрацией муниципального округа Ключевский район Алтайского края (далее – «Администрация муниципального округа») полномочий администратора доходов краевого бюджета (в части административных штрафов, налагаемых по результатам рассмотрения дел об административных правонарушениях краевого законодательства административной комиссией) и местного бюджета по взысканию дебиторской задолженности по платежам в бюджет, пеням и штрафам по ним, являющимся источниками формирования доходов бюджета (далее – «Регламент», «дебиторская задолженность по доходам»).
1.2. Регламент устанавливает:

а) перечень мероприятий по реализации администратором доходов бюджета полномочий, направленных на взыскание дебиторской задолженности по доходам по видам платежей (учетным группам доходов), включающий мероприятия по: 

недопущению образования просроченной дебиторской задолженности 
по доходам, выявлению факторов, влияющих на образование просроченной дебиторской задолженности по доходам;

урегулированию дебиторской задолженности по доходам в досудебном порядке (со дня истечения срока уплаты соответствующего платежа в бюджет (пеней, штрафов) до начала работы по их принудительному взысканию);

принудительному взысканию дебиторской задолженности по доходам при принудительном исполнении судебных актов, актов других органов и должностных лиц органами принудительного исполнения в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации (далее – «принудительное взыскание дебиторской задолженности по доходам»);

наблюдению (в том числе за возможностью взыскания дебиторской задолженности по доходам в случае изменения имущественного положения должника) за платежеспособностью должника в целях обеспечения исполнения дебиторской задолженности по доходам;

б) сроки реализации каждого мероприятия по реализации администратором доходов бюджета полномочий, направленных на взыскание дебиторской задолженности по доходам, которые не должны превышать сроки, установленные настоящим документом (при наличии);

в) перечень структурных подразделений (сотрудников) администратора доходов бюджета, ответственных за работу с дебиторской задолженностью по доходам.
1.3. Структурные подразделения Администрации муниципального округа несут ответственность за правильность начисления платежей в бюджет по закрепленным за ними источникам доходов, своевременность передачи сведений о начисленных суммах для размещения в Государственной информационной системе о государственных и муниципальных платежах (далее – «ГИС ГМП»), участвуют в проведении мероприятий с должниками по взысканию дебиторской задолженности в досудебном порядке.
2. Мероприятия по недопущению образования просроченной дебиторской задолженности по доходам, выявлению факторов, влияющих на образование просроченной дебиторской задолженности по доходам
2.1. В целях недопущения образования дебиторской задолженности по доходам, а также выявления факторов, влияющих на образование просроченной дебиторской задолженности по доходам Управление по экономическому развитию и имущественным отношениям Администрации муниципального округа Ключевский район Алтайского края (далее – «Управление по экономическому развитию»), Правовое управление Администрации муниципального округа Ключевский район Алтайского края (далее – «Правовое управление»), отдел бухгалтерского учета и отчетности Администрации муниципального округа Ключевский район Алтайского края (далее – «отдел бухгалтерского отчета и отчетности») осуществляющие полномочия и функции администратора доходов по платежам в краевой бюджет (в части административных штрафов, налагаемых по результатам рассмотрения дел об административных правонарушениях краевого законодательства административной комиссией) и местный бюджет, пеням и штрафам по ним реализуют следующие мероприятия на постоянной основе (не реже одного раза в месяц) в порядке и сроки, установленные действующим законодательством:
2.1.1. Управление по экономическому развитию, отдел бухгалтерского отчета и отчетности контролирует правильность исчисления, полноту и своевременность осуществления платежей в краевой бюджет (в части административных штрафов, налагаемых по результатам рассмотрения дел об административных правонарушениях краевого законодательства административной комиссией) и местный бюджет, пеней и штрафов по ним, по закрепленным источникам доходов местного бюджета, в том числе контролирует:
фактическое зачисление платежей в краевой бюджет (в части административных штрафов, налагаемых по результатам рассмотрения дел об административных правонарушениях краевого законодательства административной комиссией) и местный бюджет в размерах и сроки, установленные законодательством Российской Федерации, договором (муниципальным контрактом, соглашением, постановлением);
исполнение графика платежей в связи с предоставлением отсрочки или рассрочки уплаты платежей и погашение дебиторской задолженности по доходам, образовавшейся в связи с неисполнением графика уплаты платежей в местный бюджет, а также начисление процентов за предоставленную отсрочку или рассрочку и пени (штрафы) за просрочку уплаты платежей в местный бюджет в порядке и случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации;
своевременное составление первичных учетных документов, обосновывающих возникновение дебиторской задолженности или оформляющих операции по ее увеличению (уменьшению), а также своевременное их отражение в бюджетном учете, в том числе составление и предоставление бюджетной отчетности по текущей, долгосрочной и просроченной дебиторской задолженности.
2.1.2. Управление по экономическому развитию, отдел бухгалтерского учета и отчетности совместно с административной комиссией при Администрации муниципального округа Ключевский район Алтайского края (далее – «административная комиссия») контролирует правильность исчисления, полноту и своевременность осуществления платежей в краевой бюджет (в части административных штрафов, налагаемых по результатам рассмотрения дел об административных правонарушениях краевого законодательства административной комиссией) и местный бюджет, пеней и штрафов по ней, по закрепленным источникам доходов местного бюджета, в том числе контролируют:
погашение (квитирование) начислений соответствующих платежей, являющихся источниками формирования доходов краевого бюджета (в части административных штрафов, налагаемых по результатам рассмотрения дел об административных правонарушениях краевого законодательства административной комиссией) и местного бюджета, в Государственной информационной системе о государственных и муниципальных платежах, предусмотренной статьей 21.3 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – «ГИС ГМП»);
своевременное начисление неустойки (штрафов, пени).
2.1.3. Управление по экономическому развитию и имущественным отношениям, отдел бухгалтерского учета и отчетности совместно с административной комиссией обеспечивают проведение ежеквартальной инвентаризации расчетов с должниками, включая сверку данных по доходам краевого бюджета (в части административных штрафов, налагаемых по результатам рассмотрения дел об административных правонарушениях краевого законодательства административной комиссией) и местного бюджета на основании информации о непогашенных начислениях, содержащейся в ГИС ГМП, в том числе в целях оценки ожидаемых результатов работы по взысканию дебиторской задолженности по доходам, признания дебиторской задолженности по доходам сомнительной (безнадежной).
2.1.4. Управление по экономическому развитию и имущественным отношениям, отдел бухгалтерского учета и отчетности совместно с административной комиссией проводят мониторинг финансового (платежного) состояния должников, в том числе при проведении мероприятий по инвентаризации дебиторской задолженности по доходам, в частности, на предмет:
наличия сведений о взыскании с должника денежных средств в рамках исполнительного производства;
наличия сведений о возбуждении в отношении должника дела о банкротстве;
наличия сведений о том, что в отношении юридического лица принято решение о предстоящем исключении юридического лица из единого государственного реестра юридических лиц, в отношении индивидуального предпринимателя – о предстоящем исключении индивидуального предпринимателя из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей.
2.1.5. Управление по экономическому развитию и имущественным отношениям осуществляет предварительную экспертизу проектов договоров (муниципальных контрактов, соглашений) на предмет наличия условий, минимизирующих риск возникновения просроченной дебиторской задолженности. По результатам экспертизы формирует служебную записку по корректировке условий оплаты, штрафных санкций и механизмов досудебного урегулирования споров в Правовое управление.
2.1.6. Управление по экономическому развитию и имущественным отношениям, отдел бухгалтерского учета и отчетности совместно с административной комиссией своевременно направляют в постоянно действующую комиссию по поступлению и выбытию активов (далее — «комиссия») предложения о признании сомнительной (безнадёжной) к взысканию задолженности по платежам в краевой бюджет (в части административных штрафов, налагаемых по результатам рассмотрения дел об административных правонарушениях краевого законодательства административными комиссиями и комиссиями по делам несовершеннолетних) и местный бюджет и её списании. Предложения должны сопровождаться полным пакетом документов, подтверждающих невозможность взыскания задолженности (выписки из ЕГРЮЛ, постановления судебных приставов, судебные акты и т. д.)
3. Мероприятия по урегулированию дебиторской задолженности по доходам в судебном порядке
3.1. В целях урегулирования дебиторской задолженности по доходам в досудебном порядке (со дня истечения срока уплаты соответствующего платежа в бюджет (пеней, штрафов) до начала работы по их принудительному взысканию) Управление по экономическому развитию и имущественным отношениям, совместно с административной комиссией осуществляют следующие мероприятия:
3.1.1. направление требования должнику о погашении образовавшейся задолженности (в случаях, когда денежное обязательство не предусматривает срок его исполнения и не содержит условия, позволяющего определить этот срок, а равно в случаях, когда срок исполнения обязательства определен моментом востребования) не позднее 30 календарных дней со дня образования дебиторской задолженности по доходам;
3.1.2. направление претензии должнику о погашении образовавшейся задолженности в досудебном порядке в установленный законом или договором (муниципальным контрактом, соглашением) срок досудебного урегулирования в случае, когда претензионный порядок урегулирования спора предусмотрен процессуальным законодательством Российской Федерации, договором (муниципальным контрактом, соглашением);
3.1.3. рассмотрение вопроса о возможности предоставления отсрочки (рассрочки) платежа, реструктуризации дебиторской задолженности по доходам в порядке и случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации;
3.1.4. направление, в случае возникновения процедуры банкротства должника, требований по денежным обязательствам в порядке, в сроки и в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации о банкротстве, с учетом положений постановления Правительства Алтайского края от 30.10.2020 № 468 «О некоторых вопросах, связанных с представлением интересов Алтайского края в процедурах банкротства физических и юридических лиц»;
3.1.5. направление в федеральный орган исполнительной власти, осуществляющий государственную регистрацию юридических лиц, физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей и крестьянских (фермерских) хозяйств, принявший решение о предстоящем исключении юридического лица из единого государственного реестра юридических лиц, индивидуального предпринимателя из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, возражений против предстоящего исключения с приложением документов, подтверждающих обоснованность данных возражений, в сроки, установленные абзацами первым и вторым пункта 4 и пунктом 7 статьи 21, абзацем первым пункта 4, пунктами 5 и 6 статьи 22 Федерального закона 
от 08.08.2001 № 129-ФЗ «О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей».
3.2. Управление по экономическому развитию и имущественным отношениям, отдел бухгалтерского учета и отчетности совместно с административной комиссией при выявлении в ходе контроля за поступлением доходов в местный бюджет нарушений контрагентом условий договора (муниципального контракта, соглашения) в части, касающейся уплаты денежных средств, в срок не позднее 30 календарных дней с момента образования просроченной дебиторской задолженности:
производят расчет задолженности по пеням и штрафам;
направляют должнику требование (претензию) о погашении задолженности в пятнадцатидневный срок с приложением расчета задолженности по пеням и штрафам.
3.3. Требование (претензия) об имеющейся просроченной дебиторской задолженности и пени направляется в адрес должника по почте заказным письмом или в ином порядке, установленном законодательством Российской Федерации или договором (муниципальным контрактом, соглашением).
3.4. При добровольном исполнении обязательств в срок, указанный в требовании (претензии), претензионная работа в отношении должника прекращается.
3.5. Срок для добровольного погашения дебиторской задолженности по доходам составляет 30 календарных дней со дня направления должнику претензии (требования), если иное не установлено условиями договора (муниципального контракта, соглашения) либо действующим законодательством Российской Федерации.
3.6. Правовое управление оказывает консультативную помощь при реализации мероприятий, указанных в настоящем разделе.
4. Мероприятия по принудительному взысканию дебиторской задолженности по доходам
4.1. В целях принудительного взыскания дебиторской задолженности по доходам при отсутствии добровольного исполнения требования (претензии) должником в установленный для погашения задолженности срок и непогашения должником просроченной дебиторской задолженности в полном объеме Управление по экономическому развитию и имущественным отношениям, совместно с административной комиссией осуществляют следующие мероприятия:
4.1.1. в течение 30 рабочих дней подготавливают документы для подачи искового заявления в суд. При необходимости к исковому заявлению прикладываются:

копии документов, являющихся основанием для начисления сумм, подлежащих уплате должником, со всеми приложениями к ним;
копии учредительных документов (для юридических лиц);
копии документов, удостоверяющих личность должника, в том числе содержащих информацию о месте его нахождения (проживания, регистрации) (для физических лиц);
расчет платы с указанием сумм основного долга, пени, штрафных санкций;
копия требования (претензии) о необходимости исполнения обязательства по уплате с доказательствами его отправки: почтовое уведомление, либо иной документ, подтверждающий отправку корреспонденции;
иные документы, необходимые для подачи искового заявления в суд.
4.2. При принятии судом решения о полном или частичном отказе в удовлетворении заявленных исковых требований, Управление по экономическому развитию и имущественным отношениям, отдел бухгалтерского учета и отчетности совместно с административной комиссией обеспечивается принятие исчерпывающих мер по обжалованию судебных актов при наличии к тому оснований.
4.2.1. После вступления в законную силу судебного акта, удовлетворяющего исковые требования (частично или в полном объеме), Управление по экономическому развитию и имущественным отношениям, отдел бухгалтерского учета и отчетности совместно с административной комиссией в течение 10 рабочих дней со дня поступления исполнительного документа направляют его для принудительного исполнения в порядке, установленном действующим законодательством.
4.2.2. В случае если до вынесения решения суда требования об уплате исполнены должником добровольно, структурные подразделения Администрации муниципального округа Ключевский район Алтайского края в установленном порядке, заявляют об отказе от иска.
4.3. Документы о ходе претензионно-исковой работы по взысканию задолженности, в том числе судебные акты, на бумажном носителе хранятся в Администрации муниципального округа Ключевский район Алтайского края.
4.4. Правовое управление оказывает консультативную помощь при реализации мероприятий, указанных в настоящем разделе.
5. Порядок взаимодействия структурных подразделений в случае принудительного взыскания дебиторской задолженности по доходам.
Мероприятия по взысканию просроченной

5.1. В случае уклонения должников (дебиторов) от погашения дебиторской задолженности по доходам либо погашения такой задолженности не в полном объеме, специалистом Администрации муниципального округа, наделенный соответствующими полномочиями, готовит служебную записку о необходимости принудительного взыскания.
5.2. По результатам рассмотрения служебной записки, подготовленной в соответствии с пунктом 5.1 Регламента, главой муниципального округа принимается решение о принудительном взыскании дебиторской задолженности в судебном порядке и дается соответствующее поручение Правовому управлению и Управлению по экономическому развитию и муниципальным отношениям.

5.3. Правовое управление не позднее 30 рабочих дней со дня принятия решения, предусмотренного пунктом 5.2 Регламента, формирует пакет документов, необходимых для подачи искового заявления, подготавливает исковое заявление, обеспечивает направление искового заявления с приложением необходимых документов в судебный орган по подведомственности и подсудности.
5.4. В случае удовлетворения исковых требований о взыскании денежных средств с должника Правовое управление принимает исчерпывающие меры для взыскания задолженности с должников.

5.5. Направление исполнительных документов в Федеральную службу судебных приставов осуществляется Правовым управлением в сроки, установленные Федеральным законом от 02.10.2007 № 229 – ФЗ 
«Об исполнительном производстве» (далее – «Федеральный закон 
№ 229-ФЗ»).

5.6. Административная комиссия при отсутствии документа, свидетельствующего об уплате административного штрафа, и информации об уплате административного штрафа в ГИС ГМП по истечении 60 дневного срока, со дня вступления постановления о наложении административного штрафа в законную силу либо со дня истечения срока отсрочки или срока рассрочки, предусмотренных ст. 31.5 Ко АП РФ, изготавливают второй экземпляр постановления об административном правонарушении и направляют его в течение десяти суток судебному приставу-исполнителю для принудительного исполнения в порядке, предусмотренном Федеральным законом № 229-ФЗ.
5.7. На стадии принудительного исполнения службой судебных приставов судебных актов (постановлений) о взыскании просроченной дебиторской задолженности с должника административная комиссия осуществляет информационное взаимодействие со службой судебных приставов, в том числе проводят следующие мероприятия:
5.7.1. ведут учет исполнительных документов;
5.7.2. ежеквартально, не позднее 20 – го числа месяца, следующего за отчетным, направляют в службу судебных приставов заявления (ходатайства) о предоставлении информации о ходе исполнительного производства, в том числе:
о мероприятиях, проведенных судебным приставом-исполнителем по принудительному исполнению судебных актов на стадии исполнительного производства;
о сумме непогашенной задолженности по исполнительному документу;
о наличии данных об объявлении розыска должника, его имущества;
об изменении состояния счета/счетов должника, имуществе и правах имущественного характера должника на дату запроса;
5.7.3. организует и проводят рабочие встречи со службой судебных приставов о результатах работы по исполнительному производству (по мере необходимости);
5.7.4. проводят ежеквартальную сверку результатов исполнительных производств с судебными приставами.
5.8. В соответствии с действующим законодательством просроченная дебиторская задолженность, признанная безнадежной к взысканию по установленным основаниям, подлежит списанию в соответствии с порядком принятия решений о признании безнадежной к взысканию задолженности по платежам в краевой бюджет (в части административных штрафов, налагаемых по результатам рассмотрения дел об административных правонарушениях краевого законодательства административной комиссией ) и местный бюджет и ее списании (восстановлении).
В течении 5 рабочих дней предоставляют документы, связанные с мероприятиями по взысканию дебиторской задолженности в отдел бухгалтерского учета и отчетности для своевременного отражения в отчетности.
6. Мероприятия по наблюдению

(в том числе за возможностью взыскания дебиторской задолженности по доходам в случае изменения имущественного положения должника) за платежеспособностью должника в целях обеспечения дебиторской задолженности по доходам

6.1. На стадии принудительного исполнения службой судебных приставов судебных актов (постановлений), о взыскании просроченной дебиторской задолженности с должника - Управление по экономическому развитию и имущественным отношениям, осуществляют при необходимости взаимодействие со службой судебных приставов, включающее в себя:
запрос информации о мероприятиях, проводимых приставом-исполнителем, о сумме непогашенной задолженности, о наличии данных об объявлении в розыск должника, его имущества, об изменении состояния счета (счетов) должника, его имущества;
мониторинг эффективности взыскания просроченной дебиторской задолженности в рамках исполнительного производства;
иные мероприятия, проводимые по решению администратора доходов бюджета в целях мероприятий по наблюдению за платежеспособностью должника для обеспечения исполнения дебиторской задолженности по доходам.
7. Порядок обмена информацией (первичными учетными документами) между структурными подразделениями Администрации муниципального округа 
7.2. Для своевременного выявления дебиторской задолженности Управление по экономическому развитию и имущественным отношениям, административная комиссия ежеквартально, в срок до 5 числа месяца, следующего за отчетным, предоставляют в отдел бухгалтерского учета и отчетности сведения о текущей дебиторской задолженности и об итогах работы по взысканию просроченной дебиторской задолженности.
7.2. Обмен информацией (первичными учётными документами) между структурными подразделениями администрации производится в порядке, обеспечивающем своевременную и корректную передачу данных, в соответствии с правилами учётной политики и внутренними процедурами документооборота.
	
	Приложение № 2 

к Регламенту реализации полномочий администратора доходов Администрации муниципального округа Ключевский район Алтайского края (в части административных штрафов, налагаемых по результатам рассмотрения дел об административных правонарушениях краевого законодательства административной комиссией) и местного бюджета по взысканию дебиторской задолженности по платежам в бюджет, пеням и штрафам по ним


Перечень кодов классификации доходов местного бюджета, закрепленных за администратором доходов - Администрация муниципального округа 
	п/п
№
	Код главного администратора доходов местного бюджета
	Код вида (подвида) доходов местного бюджета
	Наименование кода вида (подвида) доходов местного бюджета

	1
	303
	11100000000000000
	Доходы от использования имущества, находящегося в государственной и муниципальной собственности

	2
	303
	11400000000000000
	Доходы от продажи материальных и нематериальных активов

	3
	303
	11600000000000000
	Штрафы, санкции, возмещение 

	4
	303
	11700000000000000
	Прочие неналоговые доходы


